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tovabbiakban Vallalkozo, és

tovabbiakban Megbiz6 kozott az alabbi feltételekkel.

1. Szerzodés targya

A Megbizd jelen szerzddés alapjan megbizza Vallalkozot, hogy a késdbbiekben
részletezett feltételek szerint, a konyvelését elldssa, a mindig hatilyos jogszabalyok
szerint.

2. Vaillalkozo vallalja

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

az atvett bizonylatokat alakilag, és szamviteli szabalyok szerint feliilvizsgalja, de
tartalmilag nem, azaz Megbiz6 az elkiildott bizonylatokat gy tekinti, hogy azok a
vallalkozas érdekében felmertilt koltségeket, illetve bevételeket tartalmazzak, tehat az
ezzel kapcsolatos teljes feleldsséget Megbizo vallalja (Természetesen kérdéses esetben
tanacsot ad az elszamolhatosag tekintetében.).

megbiz6d konyvvezetését havonkénti zdrassal, amelyrél Megbizo kérésére aktudlis
fokonyvi kivonat késziil, a bizonylatok atadasat kovetd 10 munkanapon beliil.

a jogszabalyok szerinti adobevallasok ¢és statisztikak elkészitését ¢s a megfeleld helyre
valo idébeni elkiildését. A sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérdl is gondoskodik.

a Megbizo, illetve vele munkaviszonyban 4all6 alkalmazottak, illetve tagok valamint az
eseti megbizasok bérszamfejtését €s errdl havonta bérjegyzéket és iddszaki bevalldst
készit. A kilépé dolgozok nyomtatvanyait elkésziti és Megbizonak atadja. Ev végén
elkésziti a jogszabdlyban meghatarozott iddpontig az M30 nyomtatvanyt a
munkavallalok illetve tagok személyi jovedelemadé bevallasdhoz..

Megbiz6 részére kozli a targyhonapot kdvetden (min. 3 munkanappal kordbban, mint a
mindenkori jogszabalyban rogzitett iddpontok) a kiilonb6z6 adok és jarulékok
(befizetés, vagy visszaigénylés) 0sszegét, - legkésdbb a befizetési hataridoig - és felhivja
a figyelmet az esetleges elmaradt befizetésekre.

Megbiz6 folydszdmla vezetését folyamatosan a vevok tartozasairdl, valamint a
kiegyenlitetlen szallitokrol. Kérésre havonta egyeztetd tablat ad at Megbizonak.

az adofolyoszamlak egyeztetését évente egyszer, valamint Megbizd képviseletét az
adohatosag felé évi egy alkalommal, amennyiben ez nem tébb 2 munkanapnal. Tovabbi,
vagy nagyobb atfogo ellendrzés, illetve nem a Vallalkozo altal konyvelt idOszakra
vonatkoz6 esetben kiilon megéllapodast kot Megbizdval az elvégzett munka ¢€s dijazasa
iigyében.

hogy elkésziti az éves mérleget, év végi zarast és bevallasokat, a mérleget a megfeleld
helyre, a mindenkori jogszabalyokban rogzitett iddpontig eljuttatja.

minden altala kitoltott dokumentum adatainak helytallosagaért felelosséget vallal.

2.10.Megbiz6 vallalkozasaval kapcsolatban felmeriild konyveléstechnikai kérdésekre

valaszol.



3. Megbizo vallalja
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3.3.
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3.6.

a tevékenység megkezdésével egy idOben atadja a tarsasidgi szerzddés, aldirasi
cimpéldany, tarsadalombiztositdsi bejelentkezés, addbejelentkezés, iparlizési add
bejelentkezés, bankszdmla szerzddés egy-egy masolati példanyat, az elkészitett
szabalyzatokat, valamint amennyiben ha mar konyvelték, az el6zd lezart id6szakok
fokonyvi kivonatat, f0konyvi kartonokat, mérlegeket és az alatdmasztd analitikakat.

a targyhonapot kovetd honap 10-ig Vallalkozonak eljuttatja a konyvelési anyagot.

a bérszamfejtéssel kapcsolatos adatokat az alabbi rendben adja at:

- belépdk esetén a belépés napjan adatlap, munkaltatoi igazolas, TB kiskonyv, személyi
szam, TAJ szam, lakcim, ado ig. sz., anyja neve, sziiletési helye, munkaszerzddés keriil
atadasra

- kilépés esetén a munkaszerzdédés megsziintetésére vonatozé dokumentumot a kilépés
napjan adja at a Vallalkozo részére

- az egy¢b valtozasokat (munkaszerzddés valtozasok, bérek, juttatdsok, kedvezmények,
szabadsag, betegallomany, ledolgozott munkaidé , stb.) legkésobb a targyhot koveto 8-
ig Vallalkozonak eljuttatja, ellenkezd esetben az el6zd havi adatokat kell érvényesnek
tekinteni.

a bizonylatok atadédsa elkiilonitetten torténik (pénztar, bank, vevo, szallitd, fizetési
meghagyasok, stb). A kdltség szamlak hovatartozasarol nyilatkozik, az elszamolhatosag
érdekében, illetve vasarolt eszk6zokrdl, hogy Vallalkozo a targyi eszkoz nyilvantartast
vezetni tudja.

vezeti a sajat analitikus nyilvantartasait, pl. gépjarmi nyilvantartasok, vallalkozoi
szerzddések, sorszamozott bizonylatok nyilvantartasa, leltdrozasi feladatok stb.

a kiillonbozé adok és jarulékok hataridére torténd atutalasarél gondoskodik, a
Vallalkozo altal megadott mértékben és hataridore.

4. Szerzodés szerinti dij

4.1.

4.2.

4.3.

Jelen szerz6dés mindenkori aktudalis véllalkozéi dijat a csatolt melléklet tartalmazza,
amelyben a feladatok részletes felsorolasa, és az ezzel Osszefiiggésben allo vallalkozoi
dij szerepel. Megbizo a Vallalkozo részére a megbizasi dijat atutalja, vagy készpénzben
kifizeti, a Vallalkoz6 szamldja alapjan, a targyhot kovetd honap 10-ig.

A megbizési dijat, illetve az abban foglalt szolgaltatdsokat Megbizo ¢és Vallalkozé
évenként Ujratargyalja. A megbizasi dij valtoztatdsanak alapja az inflacidé miatti
értekvesztés, a jogszabalyok valtozasabol eredd munkamennyiség valtozasa, a forgalom
jelentds valtozasabol eredd tobbletmunka, illetve munka csdkkenés. A valtoztatast
szerz0dd felek ) mellékletben rogzitik, és ennek iddpontjatdl szerz6dd felek az uj
feltételeknek megfelelden jarnak el.

A szerzddésben nem részletezett egyéb feladatok elvégzéséért ( barmilyen visszanyulas
korabbi iddszakra a Megbizonak illetve korabbi konyvvezetOknek felrohatd okbol,
tanacsadds azokban a kérdésekben, amely nem a Megbizd kozvetlen hataskorébe
tartozik, visszamendleges egyeztetések adohatdsdgokkal, stb. ) a Megbizé munkalap
alapjan a csatolt mellékletben megallapitott munkadijat, illetve egyedi megallapodas
szerinti dijat koteles fizetni. Megbizé az ezen feladatokhoz tartozo jarulékos koltségek
(nyomtatvanyok, postadijak, stb ) 0sszegét is kiszamlazza Vallalkozé megbizoé felé.



4.4. A szerzédésben meghatirozott dija havi egyszeri feldolgozas dijazésat tartalmazza.
Megbiz6 kiilon dijazéssal tartozik minden olyan munkéért, ami neki felréhatdéan valik
sziikségessé (pl. késedelmes bizonylat atadas, helytelen adatszolgaltatés, stb.), illetve
tanacsot kér egyéb ado ¢€s tlizletvezetési kérdésekben.

5. A szerzodés érvényessége
A szerzodés a felek kozos akaratabol lett megkotve, a mai naptol hatarozatlan iddre szol.
Ezen szerz6dés felbontasa barmelyik fél részérél 90 napos felmondasi hataridével, irott
formaban torténhet. Felmondéasi hatdrid6 nem veszélyeztetheti a targyévi
mérlegkészitést, és a hataridés addbevalldsokat. Ebbdl eredd kadr Megbizot nem érheti.

A szerz6dés megkotésétdl szamitott elsd 3 honap probaidének tekintendd, azaz, ennek
végén a felek megallapitjdk, hogy a megallapodasban rogzitett feltételek valdban
megfelelnek-e az ott megallapitottnak, illetve Megbizonak megfelel-e Vallalkozo
munkdja. Ekkor a szerzédés barmelyik fél részérdl felmondhaté egyéb kdvetkezmény
nélkiil, illetve a végleges szerzddési dij ekkor keriil rogzitésre.

A szerzddést a felek kozos megegyezéssel, kiegészitd melléklettel modosithatjak.

6. Vegyes rendelkezések
Villalkoz6 a kapott dokumentaciok alapjan a munkaért felelésséget vallal azaz:
Téves konyvelés, illetve adobevallas miatt felmeriilé adéhidnynal az addalap (mely a hiba
ellenére is megjelent volna) megbizot terheli, mig a hibas konyveldi munkabdl eredd
birsag, potlék Vallalkozot terheli, amelyet a Providencia Rt-nél megkotott
felelosségbiztositasdn keresztiil rendez. Ezen feleldsség nem terjed ki a késéi, vagy
pontatlan dtadasbol szdrmazod kéarokra, amelyek teljes egészében Megbizot terhelik.

A Villalkozo koteles feladatat szakszeriien ellatni. A feladata ellatidsa soran tudomésara
jutott adatokat koteles bizalmasan kezelni, azokkal kapcsolatosan titoktartasi
kotelezettség terheli. Vallalkozé kijelenti, hogy a munkak szakszerliségéért addszakértd
(Biz.szam: 4440), illetve regisztralt mérlegképes konyveld (reg.szam:125155) felel.
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