
Melléklet könyvelői szerződéshez

A……………. …-n kötött Könyvelői megbízási szerződés szerződő Felei :

Contax 2000 Bt, 1044.Budapest, Nagyszombati u.14., adósz: 20651361-2-41

továbbiakban Vállalkozó, és

…………………………………………………………………………………………..

továbbiakban Megbízó.

A szerződés keretében Vállalkozó az alábbi konkrét feladatok elvégzését vállalja ( a
tételszámok havi átlagos tételszámra vonatkoznak ):
• Kimenő átutalásos számlák (vevő) könyvelése (….. tétel)
• Beérkező átutalásos számlák (szállító) könyvelése (….. tétel)
• Bankkivonat feldolgozása (..…tétel)
• Pénztár tételek, kimenő kp.számlák (….. tétel) beérkező kp.számlák (…... tétel)

egyéb pt tételek (bér, kp felvét bankból, stb ) (..… tétel)
• Készlet nyilvántartása szükség szerint egyeztetett módon
• Tárgyi eszközök kezelése (..… tétel)
• Havi/Negyedéves/Éves ÁFA bevallások elkészítése, beadása, adóutalás előkészítése

Mindezen feladatok ellátására megállapított szerződési alapdíj

……………... Ft + ÁFA/hónap.

• A munkavállalók illetve tagok bérszámfejtése, munkaügyi nyilvántartások
elkészítése, ehhez kapcsolódó bevallások elkészítése, adóutalások előkészítése,
havonta ……….....… Ft+ÁFA/személy.

• Dolgozó beléptetés, kiléptetés ………...….. Ft + ÁFA/személy.
• Éves bevallások elkészítése, éves zárlati munkák elvégzése, adófolyószámlák

egyeztetése, adóutalások előkészítése, zárómérleg, eredménykimutatás készítése …
…………… Ft + ÁFA/év (esedékes az éves mérleg leadását követő 10
munkanapon belül)

A kapcsolattartó Megbízó részéről: Vállalkozó részéről:

……………………………………………..      …………………………………………

Az iratok tárolási helye:

……………………………………………………………………………………………

Budapest, ………………..

……………………………………. …………………………………
  Megbízó      Vállalkozó


